
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішенням виконавчого комітету  

Перещепинської міської ради 

від 24.02.2021 №26 

 

Міський голова 

___________________ Я.О.Цвіркун 

                                 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 12-01 

 

ПРИСВОЄННЯ ПОШТОВОЇ АДРЕСИ ОБ’ЄКТУ НЕРУХОМОГО МАЙНА 

(назва адміністративної послуги) 

 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ПЕРЕЩЕПИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 

1 Інформація про ЦНАП 

(місце подання документів 

та отримання результату 

послуги) 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Шевченка, 42, м. Перещепине, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51220 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа з 08:00 по 15:00 

Четвер з 08:00 по 20:00. 

П’ятниця, субота з 08:00 по 15:00 

Без перерви на обід 

Неділя – вихідний день.  

 

Тел.: +38(096)3476-683 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 

  

 

Територіальний підрозділ відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Лесі Українки, 20, с. Голубівка, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51230 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 0199-035 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 

  

 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua
https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua


Адреса: вул. Лісова, 2, с. Багате, Новомосковський р-н, 

Дніпропетровська обл., 51224 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 9277-571 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 

  

 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Калинова, 21-а, с. Керносівка, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51226 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 8362-774 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 

  

 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Центральна, 1-а, с. Михайлівка, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51240 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 8362-646 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 

  

 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Шевченка, 73, с. Шандрівка, Юр'ївський р-

н, Дніпропетровська обл., 51314 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua
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П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 2141-803 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 

  

 

2 Перелік документів, 

необхідних для надання 

послуги та вимоги до них 

1. Заява про присвоєння або зміну поштової адреси 

(форма заяви додається); 

2. Паспорт громадянина України та довідка про 

присвоєння реєстраційного номера облікової картки 

платника податків (для фізичної особи); 

3. Документ, що посвідчує право власності або 

користування земельною ділянкою (окрім квартир) 

або документ, що посвідчує сплату земельного 

податку - для вбудованих нежитлових приміщень; 

4. Правовстановлюючий документ, який підтверджує 

право власності замовника на об’єкт нерухомого 

майна  (окрім новозбудованих об’єктів);  

5. Документ, що засвідчує  готовність об’єкта до 

експлуатації (для новозбудованих, 

реконструйованих об’єктів); 

6. Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна; 

7. Документ, що підтверджує сплату пайової участі 

замовників будівництва у розвитку інфраструктури 

населеного пункту, крім замовників будівництва, 

які не залучаються до пайової участі відповідно до 

пункту 4 статті 40 Закону України «Про 

регулювання містобудівної діяльності» (для 

новозбудованих, реконструйованих об’єктів); 

8. Копія рішення Перещепинської міської ради щодо 

зміни функціонального призначення об’єкту 

нерухомого майна, або їх частин (переведення 

нежитлових приміщень у категорію житлових; 

житлових будинків квартирного типу у будинки 

садибного типу, а також переведення житлових 

будинків і житлових приміщень у нежитлові).  

 

У разі присвоєння або зміни поштової адреси 

об’єктам нерухомого майна державної, комунальної 

власності до заяви додаються такі документи: 

1. Документ, що посвідчує право власності або 

користування земельною ділянкою (за наявності);  

2. Документ, що підтверджує приймання-передачу до 

державної, комунальної власності об’єкта 

нерухомого майна або засвідчена в установленому 

порядку копія документу, що засвідчує  готовність 
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об’єкта до експлуатації (для новозбудованих, 

реконструйованих об’єктів); 

3. Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна. 

 

У разі присвоєння або зміни поштової адреси 

об’єктам нерухомого майна при поділі об’єктів 

нерухомого майна (садиб) на окремі самостійні 

об’єкти на підставі нотаріально посвідченого 

договору або рішення суду до заяви додаються такі 

документи:  

1. Паспорт громадянина України та довідка про 

присвоєння реєстраційного номера облікової картки 

платника податків (для фізичної особи); 

2. Документ, що посвідчує право власності або 

користування земельною ділянкою до поділу 

об’єктів нерухомого майна (за наявності) або 

документ, що посвідчує сплату земельного податку 

- для вбудованих нежитлових приміщень; 

3. Правовстановлюючий документ, який підтверджує 

право власності замовника на об’єкт нерухомого 

майна до поділу, а в разі реконструкції об’єктів - 

також засвідчена в установленому порядку копія 

документу, що засвідчує  готовність 

реконструйованого об’єкта до експлуатації;  

4. Документ, що засвідчує поділ садиби (нотаріально 

посвідчений договір або рішення суду); 

5. Технічний паспорт об’єкта нерухомого майна до 

поділу, копія технічного паспорту на 

житлові/нежитлові приміщення після поділу. 

 

У разі  надання земельної ділянки у власність, 

користування, зміни її цільового призначення до заяви 

про присвоєння поштової адреси земельній ділянці 

додаються такі документи: 

1. Паспорт громадянина України та довідка про 

присвоєння реєстраційного номера облікової картки 

платника податків (для фізичної особи); 

2. Документація із землеустрою. 

 

У разі зміни поштової адреси земельній ділянці або 

при поділі (об’єднанні) земельних ділянок тощо до 

заяви про присвоєння або зміну поштової адреси 

земельній ділянці додаються такі документи: 

1. Паспорт громадянина України та довідка про 

присвоєння реєстраційного номера облікової картки 

платника податків (для фізичної особи); 

2. Правовстановлюючий документ, який посвідчує 

право власності або користування земельною 

ділянкою або рішення Перещепинської міської  



ради щодо поновлення договору оренди земельної 

ділянки; 

3. Матеріали, що обґрунтовують розміри і межі 

земельних ділянок при їх поділі (об`єднанні) та при 

поновленні договорів оренди земельних ділянок. 

 

Примітка: Для визначення можливості присвоєння 

поштової адреси об’єкту нерухомого майна  та 

земельній ділянці можливо додатково запросити інші 

документи (проєктну документацію об’єкта 

будівництва, ситуаційний план (схему) щодо 

місцезнаходження об’єкта нерухомого майна та інше). 

3 Оплата Безоплатно 

4 Результат надання 

адміністративних послуг 

Видача рішення виконкому міської ради про 

присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна або 

вмотивованої відмови 

5 Строк надання послуги 30 календарних днів 

6 Спосіб отримання 

відповіді (результату) 

Результат надання адміністративної послуги 

отримується особисто суб’єктом звернення або 

довіреною особою за місцем звернення 

7 Акти законодавства щодо 

надання послуги 

1. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»; 

2. Закон України «Про врегулювання містобудівної 

діяльності» 

 
  



Перещепинському міському голові 

 

від_____________________________________ 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

(код ІПН/ЄДРПОУ) 

 

Адреса проживання : _____________________ 

вул. ____________________________________ 

буд. _______________ кв. _________________ 

тел.____________________________________ 

 

 

ЗАЯВА 

на присвоєння (зміну) поштової адреси об’єкту нерухомості  

       Прошу присвоїти (змінити) поштову адрес  з  №_______ на  № ________ об’єкту 

нерухомості в селі _____________ по вул.______________________ загальною площею 

______________м
2
. 

 До заяви додається: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» даю згоду на оброблення 

моїх персональних даних. 
 

______________                           ______________                        _____________                                                                                         
      (дата)                                                                    (підпис)                                                             (П.І.Б.) 
 


