
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішенням виконавчого комітету  

Перещепинської міської ради 

від 24.02.2021 №26 

 

Міський голова 

___________________ Я.О.Цвіркун 

 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 02-05 

 

РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПЕРЕБУВАННЯ ОСОБИ 
(назва адміністративної послуги) 

 

ВІДДІЛ «ЦЕНТР НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ» 

ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ПЕРЕЩЕПИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 

 

1 Інформація про ЦНАП 

(місце подання документів 

та отримання результату 

послуги) 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

виконавчого комітету Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Шевченка, 42, м. Перещепине, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51220 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа з 08:00 по 15:00 

Четвер з 08:00 по 20:00. 

П’ятниця, субота з 08:00 по 15:00 

Без перерви на обід 

Неділя – вихідний день.  

 

Тел.: +38(096)3476-683 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 
  
 

Територіальний підрозділ відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Лесі Українки, 20, с. Голубівка, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51230 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 0199-035 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 
  
 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Лісова, 2, с. Багате, Новомосковський р-н, 

Дніпропетровська обл., 51224 

https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua
https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua


Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 9277-571 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 
  
 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Калинова, 21-а, с. Керносівка, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51226 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 8362-774 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 
  
 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Центральна, 1-а, с. Михайлівка, 

Новомосковський р-н, Дніпропетровська обл., 51240 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 8362-646 

Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 
  
 

Віддалене робоче місце відділу "Центр надання 

адміністративних послуг" виконавчого комітету 

Перещепинської міської ради 

Адреса: вул. Шевченка, 73, с. Шандрівка, Юр'ївський р-

н, Дніпропетровська обл., 51314 

Час прийому:  

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08:00 по 17:15 

П’ятниця з 08:00 по 16:00 

Перерва на обід з 12:00 по 13:00 

Субота, неділя – вихідні дні.  

 

Тел.: +38(096) 2141-803 

https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua
https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua
https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua


Електронна пошта: cnappmr@gmail.com 

Вебсайт: https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua 
  
 

2 Перелік документів, 

необхідних для надання 

послуги та вимоги до них 

1. Заява за формою, наведеною у додатку 8 до Правил 

реєстрації місця проживання (форма заяви 

додається); 

2. Документ до якого вносяться відомості про місце 

перебування (довідка про звернення за захистом в 

Україні); 

3. Свідоцтво про народження (для громадян України, що 

не досягли 14-річного віку); 

4. Документи, що підтверджують: 

- право на проживання в житлі, - ордер, свідоцтво про 

право власності, договір найму (піднайму, оренди), 

рішення суду, яке набрало законної сили, про 

надання особі права на вселення до житлового 

приміщення, визнання за особою права користування 

житловим приміщенням або права власності на 

нього, права на реєстрацію місця проживання або 

інші документи. У разі відсутності зазначених 

документів реєстрація місця проживання особи 

здійснюється за згодою власника/співвласників 

житла, наймача та членів його сім’ї (зазначені 

документи або згода не вимагаються при реєстрації 

місця проживання неповнолітніх дітей за адресою 

реєстрації місця проживання батьків/одного з батьків 

або законного представника/представників); 

- право на перебування або взяття на облік у 

спеціалізованій соціальній установі, закладі 

соціального обслуговування та соціального захисту 

особи, - довідка про прийняття на обслуговування в 

спеціалізованій соціальній установі, закладі 

соціального обслуговування та соціального захисту 

особи за формою згідно з додатком 9 постанови КМУ 

від. 02.03.2016 № 207, копія посвідчення про взяття 

на облік бездомної особи, форма якого 

затверджується Мінсоцполітики (для осіб, які 

перебувають на обліку у цих установах або закладах); 

- проходження служби у військовій частині, адреса 

якої зазначається під час реєстрації, - довідка про 

проходження служби у військовій частині, видана 

командиром військової частини за формою згідно з 

додатком 10 постанови КМУ від. 02.03.2016 № 207 

(для військовослужбовців, крім військовослужбовців 

строкової служби); 

6. Військовий квиток або посвідчення про приписку 

(для громадян, які підлягають взяттю на військовий 

облік або перебувають на військовому обліку); 

У разі подання заяви представником особи, крім 

зазначених документів, додатково подаються: 

- документ, що посвідчує особу представника; 

- документ, що підтверджує повноваження особи як 

представника, крім випадків, коли заява подається 

законними представниками малолітньої дитини — 

батьками (усиновлювачами). 

https://pereschepynske.otg.dp.gov.ua/ua


Реєстрація місця перебування особи за заявою законного 

представника здійснюється за згодою інших законних 

представників. 

3 Оплата Безоплатно   

4 Результат надання 

адміністративних послуг 

   Відомості про реєстрацію місця перебування 

вносяться до довідки про звернення за захистом в 

Україні, шляхом проставлення відповідного штампа 

реєстрації місця перебування особи. 

5 Строк надання послуги В день подання особою або її представником документів 

6 Спосіб отримання відповіді 

(результату) 

Результат надання адміністративної послуги 

отримується особисто суб’єктом звернення за місцем 

звернення  

7 Акти законодавства щодо 

надання послуги 

1. Закон України «Про свободу пересування та вільний 

вибір місця проживання в Україні» (ст. 3, 6, 61, 111); 

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в 

Україні»; 

3. Закон України «Про внесення змін до деяких 

законодавчих актів України щодо розширення 

повноважень органів місцевого самоврядування та 

оптимізації надання адміністративних послуг»; 

4. Закон України «Про військовий обов'язок  і 

військову службу» (ст. 38); 

1. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 

№ 207 «Про затвердження Правил реєстрації місця 

проживання та порядку передачі органами реєстрації 

інформації до Єдиного державного демографічного 

реєстру». 

 



Додаток 8  

до Правил реєстрації місця проживання   

 

Відділ «ЦНАП» ВК Перещепинської МР 
(найменування органу реєстрації) 

 

 

____________________________________________________ 

(прізвище, ім’я та по батькові особи (представника), 

______________________________________________________ 

дата і місце народження, громадянство/підданство) 

ЗАЯВА 

про реєстрації місця перебування 

Прошу зареєструвати моє місце перебування/особи чиї інтереси я представляю (необхідне 

підкреслити) 

прізвище____________________________________________________________________ 

ім’я ________________________________________________________________________ 

по батькові _________________________________________________________________ 

дата і місце народження ______________________________________________________ 

громадянство/підданство _____________________________________________________ 

за адресою __________________________________________________________________ 

               (адреса житла або адреса (місцезнаходження) 

___________________________________________________________________________________________ 

спеціалізованої соціальної установи,  закладу соціального обслуговування та соціального  

___________________________________________________________________________________________ 

захисту або військової частини, за якою реєструється  місце перебування) 

 

Унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі* 
_____________________________________________________________________________ 

 

, до якого вносяться відомості про реєстрацію місця перебування особи 

____________________________________________________________________________________________ 

(назва, серія, номер, дата видачі, найменування органу, який його видав) 

____________________________________________________________________________________________ 

 

Документ, що посвідчує особу законного представника/представника за довіреністю 

____________________________________________________________________________________________ 

                  (назва, серія, номер, дата видачі, найменування органу, який його видав, 

____________________________________________________________________________________________ 

унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі*) 

_____ ________________ 20 __ р.                    ___________________ 

                                                                                             (підпис)   

 

До заяви додаю: квитанцію про сплату адміністративного збору. 

 

Підстава для реєстрації місця перебування особи — документи, що підтверджують (необхідне заповнити) 

1. Право на перебування в житлі (заповнюється у разі реєстрації за адресою житла) 

_________________________________________________________________________________________                 

   (свідоцтво про право власності, договір найму (піднайму, оренди), або інші документи) 

 

 



2. Згода власника/співвласників житла або їх уповноважених органів, наймача та членів його сім’ї на 

реєстрацію місця перебування особи у разі відсутності документів, що підтверджують право на 

перебування в житлі: ____________________ 
                                                                                                                   (згоден/не згоден) 

______________________________________________________________________________             
  (прізвище, ім’я та по батькові, підпис особи/осіб, що надає/надають згоду, 

_______________________________________________________________________________________ 
вид документа, що посвідчує особу, серія, номер, дата видачі, найменування органу, який його видав) 

______________________________________________________________________________             
  (прізвище, ім’я та по батькові, підпис особи/осіб, що надає/надають згоду, 

_______________________________________________________________________________________ 
вид документа, що посвідчує особу, серія, номер, дата видачі, найменування органу, який його видав) 

_____ ___________ 20 ___ р. 

3. Перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального 

обслуговування та соціального захисту (заповнюється у разі реєстрації за адресою відповідної 

установи/закладу) 

_____________________________________________________________________________ 
(посвідчення про взяття особи на облік в установі/закладі, 

_____________________________________________________________________________ 
довідка про прийняття на обслуговування, реквізити) 

Службові відмітки 

Заяву прийняв, наявність та правильність необхідних документів перевірив 

______________________________________________________________________________ 
                     (посада, підпис, прізвище та ініціали особи, що прийняла документи) 

МП                 _____ ___________ 20 ___ р. 

 

У реєстрації місця перебування відмовлено___ ______ 20 __ р.  

Орган реєстрації           

(найменування органу реєстрації, посада, підпис, прізвище та 
_____________________________________________________________________________________ 

ініціали працівника, що здійснив реєстрацію) 

_________________________________________________________________________________      
      (зазначаються підстави, визначені пунктом 11 Правил реєстрації місця проживання) 

Місце перебування зареєстровано  _____ __________ 20 ___ р.   

Орган реєстрації            . 
(найменування органу реєстрації, посада, підпис, прізвище та ініціали працівника, що здійснив реєстрацію)  
 

* Для осіб, яким оформлено паспорт громадянина України чи паспорт громадянина України для виїзду за 

кордон засобами Єдиного державного демографічного реєстру.  
 

 

 

 

 
 

 

 


