3ATBEPDKEHO

pIMICHHAM

[eperenuHChKOT MICHKOT paju
Bix 30.03.2021 Ne 19-6/VIII

HHOJOKEHHA

npo Bixain «lleHTp HagaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJLYD)
IlepemennHcbKOI MICHKOI paau

1. 3azanvni nonorcenusn

1.1. Bignin «lleHTp HamaHHS aaMIHICTpaTUBHHX mociayr» (manmi - LleHtp)
yTBOPIOETHCS [lepernenmHChKO0 MiCEKOIO PaIOI0 3 METO0 3a0e3MeUeHHS HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

1.2. LlenTp - e BUKOHABYUH OpraH (CTPYKTYpHUI MiIPO3/17) MICbKOI pajH,
B SIKOMY HaQJalOThCS aJMIHICTPATHUBHI MOCIYTH 3T1IHO 3 MEPEiKOM, BU3HAYCHUM
BIJIMOBITHO JI0 3aKOHY.

1.3. ¥V Llentpi nociayru HaAarOTHCS aIMIHICTPATOPOM LIEHTPY, Y TOMY YHUCII
IUISIXOM MOro B3aemojii 3 Cy0’€KTamMu HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr. Y
BUHATKOBUX BHMaakax (Akmo mocayru y llenTpi He MOXyTh OyTH HamaHi
aZAMIHICTpaTOpOM a00 Take iX HaJlaHHA € 3HAYHO TIpIIUM JJIA 1HTEpEeCiB Cy0 €KTIB
3BEpHEHHsSI Ta/a00 mMyONIYHMX 1HTEPECiB) OKpeMi aJMIHICTPATHBHI IOCIYTH
MOXYTh HajaBatucs depe3 LleHTp mocamoBuMu ocobamu cCy0’€KTIB HaJlaHHS
aJIMiHICTPaTUBHHUX MOCTYT Ha MiJICTaBl y3TOJKEHUX PIIIEHb 3 MICHKOIO PaOlo.

1.4. llenTp MOXe MaTH BJacHE HaMEHYBaHHS Ta MOXKE€ MaTH CHMBOJIKY.
Oxpemo Bin HaliMeHyBaHHsS Ta CUMBOJIKM LleHTp Mae mpaBo BHKOPHUCTOBYBAaTH
no3naueHHs «llentp Jii».

1.5. Pimenns muromo yTBOpeHHs, JikBijmamii abo peopranizamii Llentpy
NPUHMAETHCS MICHKOIO Pajoro.

1.6. Lentp y cBoili nmisnmbHOCTI KepyeTbes KoHcTuTyiiero YkpaiHu,
3akoHamH Ykpainu, aktamu [Ipesuaenra Ykpainu 1 Kabinery MiHicTpiB Ykpainu,
PIIICHHSIMU T[EHTPAJIBHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BUKOHABYOI BJIAJIA, OpTraHiB
MiciieBoro camoBpsinyBaHHs Ta [Tomoxxenasm npo Llentp (mani - [Tomoxxenns).



1.7. TlonoxeHHsT BCTAHOBJIIOE TMPABOBI 3acajau JISUILHOCTI, BHU3HAYAE
CTpyKTypy Ta kommereHmiro Llentpy. ITopsmox B3aemojii, 1m0 BCTAHOBIIOETHCS
HUM, € 000B'SI3KOBUM J10 BUKOHAHHS JIJIsl BCiX, XTO Oepe ydacTh y poboti LleHTpy.

1.8. IlonoxkeHHs po3poOJIeHO BIAMOBIAHO A0 3akoHIB Ykpainu «lIpo
MICLIEBE CaMOBpsiAyBaHHS B YKpaiHi», «lIpo ammiHicTpaTuBHiI mociyru», «lIpo
JO3BUTbHY CHCTEMY Yy c(epi TOCIoaapChkoi MisTbHOCTI», «IIpo BHECEHHS 3MiH 110
JESIKUX 3aKOHOJABYMX aKTIB YKpaiHW I0J0 PO3IIMPEHHS MOBHOBAXXEHb OPraHIB
MICLEBOI'0 CaMOBPSAYBaHHS Ta ONTUMI3ALlll HaJJaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCIYT»,
noctanoBu KabGinery MinictpiB Ykpainu Bix 20 mrotoro 2013 poky Nel18 «IIpo
3arBep/KeHHsl [IpUMIpHOrO MONOKEHHSA MPO LEHTP HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX
nocayr» (i3 3MiHAMH), IHIIUX HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTIB, IO PETYJIIOITh
BIJIHOCUHHM Y c(epi HalaHHS aIMIHICTPATUBHUX ITOCTYT.

2. Ocnoeni 3ae0annsn Ilenmpy

2.1. OcHoBHuMH 3aBnaHHsIMU LleHTpY €:

2.1.1. opranizamisi HaJaHHA AIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Yy HAHKOPOTIIUN
CTPOK Ta 3a MiHIMaJIbHOI K1IJIbKOCT1 BIJIBITyBaHb CYy0'€KTIB 3BEPHEHB;

2.1.2. cropomieHHs MpOoIeaypy OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHHUX TOCIYT Ta
MTOJIIIIIICHHS SIKOCTI iX HaJaHHS,

2.1.3. 3abe3neueHHs iH(GOpMYyBaHHA CyO'€KTIB 3BEpHEHb NPO BHUMOTH Ta
NOPSAJIOK  HaJaHHS  AJMIHICTPAaTMBHMX  IOCIYI, WO HAJAlOTbCd  4epes
aJMIHICTPATOPA;

2.1.4. cTBOpeHHA 3pYYHHX 1 JIOCTYIHHUX YMOB JJii OTPUMAaHHS
aIMIHICTPAaTUBHUX, a TaKOX IHIIUX IOCIYr cyO'€ekTaMu 3BEpPHEHBb;, IOOYI0Ba
eeKTHUBHOT CUCTEMH X HAJaHHS;

2.1.5. yHEeMOXJIMBJICHHS BUHUKHEHHS KOPYNUIMHUX PpHU3MKIB IIIJl Yac
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX ITOCIYT;

2.1.6. opramizamis e(eKTUBHOI B3aEMOJIi MiX CyO'€KTaMH 3BEpPHEHBD,
aMIHICTpaTOpaMH Ta Cy0'€KTaMHu HaJlaHHs aJAMIHICTPAaTUBHUX, 1HIITUX TOCIIYT;

3. Opeanizayia pooomu Ilenmpy



3.1. [lentpom 3abe3reuyeTbCsd HAJAHHS AIMIHICTPATUBHUX IOCTYT Yepes
agMiHICTpaTopa  TUIIXOM  HOro  B3aemofii 13 cyO'ekTamMu  HaJgaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX Tocayr. OKpemi aaMiHICTpaTUBHI MOCIYTHM HAJAIOThCs 4epes
LlenTp mocagoBuMu ocobamu CyO’€KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYTI Ha
M1JCTaB1 y3rO/KEHUX PIIlIeHb 3 MICHKOIO Paioo.

3.2. 3 meroro 3a0e3meueHHs] HAJEKHOI JOCTYMHOCTI aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCIIYT MICBKOIO Pajiol0 YTBOPIOIOThCS TepuUTOpianbHUM migpo3nin Llentpy B c.
lNony6iBka Ta BigganeHi pododi Micis aaMidicTpaTopiB Llentpy B cenax: barare,
Muxaiinika, KepnociBka Ta IllanapiBka. Opranizaiiiine 3a0e3nedeHHs
JISIBHOCT] TEPUTOpIaIbHOro mipo3nauny LleHTpy Ta BigganeHux poOo4Yux MicUb
aamiHicTparopiB LleHTpy MokIagaeThcss Ha MICBKY pay.

3.3. Tlepenik aaAMIHICTpaTUBHUX TMOCIYT, SKi HagaloThes uepe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCA Ta 3aTBEPIKYETHCSI MICHKOIO PajiOl0, Ta BKIIOYA€E aJMIHICTPATHBHI
NOCJIyTH OpraHiB BUKOHABYOi BIaJu, MEpeNiK SKUX 3aTBepikeHuil Kabinerom
MinictpiB  Ykpainu. KaGimer MiHicTpiB VYKpaiHH 3aTBEpIKyE  TEPENiK
aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIAYr OpraHiB BHUKOHABYOi BJAJU Ta aJAMIHICTPATUBHUX
NOCTYT, IO HAJalOThCSI OpraHaMH MICLIEBOTO CAaMOBPSAYBAHHA Yy TMOPSAIKY
BUKOHAHHS JIEJIETOBAHUX MMOBHOBAXKEHD, Kl € 000B’A3KOBUMH JJIsl HaJIaHHS Yepe3
Hentp. Hamanua agMiHICTpaTUBHUX MOCHYT, Cy0’€KTOM HaJaHHS SIKUX € MIChKa
pana (ii BuUKoHaBYl opraHu abo MocaioBl 0COOM), 3IHCHIOETHCA BHKITIOYHO Yepe3
Lentp.

Ha ocHOBI y3ro/pkeHuX pilieHpb 13 cy0'€KTaMu HaJaHHS aJIMiHICTPAaTUBHUX
noctyr uepe3 LleHTp MoXKyTh HaJaBaTHCS 1HII aIMIHICTPATUBHI MOCIIYTH.

3.4. Cy0O'ektaMm HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT 3a00POHAETHCS
npuiiMaTH 3asBH, BUJIaBaTH CYO'€KTaM 3BEpHEHb OPOPMIIEHI pe3yabTaTh HaJdaHHS
aAMIHICTPaTUBHUX mMOCAYr (y TOMY 4YHCHI pillleHb MpO BiIMOBY B HaJaHHI
aJAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT), SKIIO TaKi MOCIyrHW HaaaroThes yepe3 LleHTp, kpim
BUMAJKIB TOJaHHS 3asB uepe3 COuHUI Nep)KaBHHUM MOpTajd aJMiHICTPATUBHHUX
HOCHYT.

3.5. TlocamoBi ocobu Ccy0’€KTiB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX ITOCIYT
3000B’s13aHI JOTPUMYBATHUCS BUMOI LIOJ0 Yacy NPUMOMY Ta I1HIIMX BHUMOI JI0
oprasizaiiii pobotu y LleHTpi, BCTaHOBIEHUX MICHKOIO PaJIOKo.

3.6. V Ilentpi 3a pimeHHIM MICBKOI paayd TaKOX MOXKE 3IIHCHIOBATHCS
Ha/IaHHS 1HIIUX TOCTYT, a caMe:



- NPUUHATTSA 3BITIB, JEKIaparlliii, ckapr;

- HaJaHHS KOHCYJIBTAIIii;

- MNpUUHATTA Ta BHUAAYa JIOKYMEHTIB, HE TIOB'I3aHMX 3 HAJaHHSIM
aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- YKJIaJIeHHS JOTOBOPIB 1 yroJl MpeJCcTaBHUKaMU CyO'€KTIB rOCIOJaprOBaHHS,
SK1 3aiiMal0Th MOHOIIOJIbHE CTAHOBHUILIE HA BIAMOBIIHOMY PUHKY IOCIIYT, SIKi
MalOTh  ColliajdbHE  3HA4YeHHA Uil  HaceleHHs  (Bojo-,  Taso-,
€JIEKTPOIIOCTAYaHHS TOLIO);

- HaQJaHHA Cy0’€KTaM 3BEPHEHHS MOXJIHMBOCTI CAaMOCTIHHO 3BEPHYTHCS 32
OTPUMAaHHIM aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, Kl HaJalOThCA B EJIIEKTPOHHIN
dbopmi, 3a AOMOMOrow OE30IJIATHOIO BUKOPUCTAHHS HHUMHU MICLb IS
CaMOOOCITyTrOByBaHHSI.

3.7. Tlepenix MyHIIUOAIbHUX, 1H(GOPMAIIHHO-KOHCYIbTAIHHUX TOCIYT,
IHITUX TIOCTYT, SKi HamarThes y LIeHTpi, BCTAHOBIIOETHCS y BIATOBITHOCTI JI0
ykaaaeHux Mk LleHTpoM Ta cy0'ekTamMu HaJaHHS TaKUX MOCIYT MEMOPAHIyMiB

(yrom) mpo criBmparo.

3.8. Y mpumimienHi, ae po3Mimryerbes LleHTp, MOXKYTh HaJaBaTUCS CYITyTHI
nocIyrd (BUTOTOBJICHHS KOIMM JOKYMEHTIB, JlaMiHyBaHHA, ¢doTorpadyBaHHs,
npofaX KaHLEISPChKUX TOBapiB, HaJlaHHA OaHKIBCbKMX mociayr touio). [oOip
Cy0'eKTIB TOCIIOIAPIOBAHHS ISl HAJIAHHS CYMYTHIX mocayr y LleHTpi 3miiCHIOEThCS
Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpUTEpisIMU 3a0e3MeueHHs MIHIMI3alli MaTepialbHUX
BUTPAT Ta BUTPAT yacy CyO'€KTIB 3BEpHEHb, a TAKOX 3 ypaxyBaHHSM BHUMOT
3aKOHO/IaBCTBA Yy cpepl OPEHM JIEP>KaBHOTO Ta KOMyHAJIbHOTO MaifHa.

3.9. Haganus cy0'ekTam 3BepHEHb KOHCYIbTAIlIN Ta iH(pOpMaIIii, MOB'sI3aHUX
3 HaJaHHAM aJIMIHICTPATUBHHUX IIOCIYT, OJIaHKIB 3asiB Ta I1HIIUX JIOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIs1 3BEPHEHHS II0/I0 HAJAaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX IOCIYT, a TaKOX
HaJaHHS JOMOMOTM B 1iX 3aloOBHEHHI, (OpPMYBaHHI TIaKeTa JIOKYMEHTIB HeE
BBAXKAIOTHCS CYMYTHIMU MOCIYTaMH Ta 31ACHIOOThCA aaMiHicTpaTropamu LleHTpy
Ha OE3KOMITOBHIN OCHOBI.

3.10. Ilpu HagaHHI aAMIHICTPATHBHUX Ta 1HIIUX MOCTYT 3a0€3MeUyIOThCS:

3.10.1. BinbHMI nocTyn A0 npuminieHHs LlenTpy, B ToMy umciii KoM(OpTHI
yMOBH 171l 0ci0 3 0OMEXeHUMH (PI3UYHUMH MOXKIMBOCTSMH, IO TIependayaroTh
oOJamTyBaHHS BXOJy A0 NpuMilieHHa LleHTpy maHaycoM, KHOMKON BHKIHKY
YEeproBoro, HasiBHICTh BIAMOBIJHOI CAHITAPHOI KIMHATH 3 ypaXyBaHHSIM MOTPeO
TaKoi KaTeropii rpoMa/isiH;



3.10.2.  oOnamTyBaHHS  MICUb  HpPUHOMY  CYO'€KTIB  3BEpHEHb
iHbOopMaIitHUMU CTeHIaMu Ta/abo iHGOpMalIMHIMHU MaTepiaiaMu 13 3pa3KaMu
BIJIMIOBITHUX JOKYMEHTIB Ta iHpopMalli€ro B 00cs31, TOCTATHHOMY ISl OTPUMAHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTU 0€3 CTOPOHHBOI IOMIOMOTH;

3.10.3. po3MimeHHss Ha o@iiiHOMY BeO-CalTI MICBKOI paau B Mepexi
[arepHer, iHmmx BeO-pecypcax iHopMmamii mnpo  TOPSAOK  HAJAHHSA
aMIHICTPATUBHUX Ta IHIIUX MOCIYT, Tpadik podotu LleHTpy;

3.10.4. MOXIUBICTH HaJaHHS KOHCYNbTAIll Ta iH(OpMAaIii TPO Xif
po3rIsiAy 3asB CyO'€eKTIB 3BEpHEHb 3a JOMOMOIOK 3aco0iB TeIeKOMYHIKAIlii
(TenmedoHy, €EKTPOHHOI MOIITH, 1HIIIUX 3aC001B 3B'SI3KY);

3.10.5. 3niiicHeHHs puiioMy Cy0'€KTIB 3BE€pHEHb 3TIHO 3 rpadikoM poOOTH
LlenTpy, 3aTBepaKeHoro qum I1omoxxeHHsIM;

3.10.6. BUJIAHHS JOB1AKOBO-1H(pOpMAaLIITHUX MaTepialiiB po
aJMIHICTPATHBHI Ta I1HIII MOCIYTH, O0€30IJIaTHE TOIIMPEHHS TaKUX MaTepialliB y
npumitienHi LienTpy;

3.10.7. cTBOpeHHS YMOB HJi1 CYyO'€KTIB 3BEpHEHb NIOJO0 BHUCIOBJICHHS
3ayBakK€Hb 1 MPOMO3UIIIM CTOCOBHO SIKOCTI HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIMX
HOCIYT IIJIIXOM BCTAHOBJICHHS BIATOBIHOI CKPUHBKH, PO3MILICHHS Y BUITHOMY Ta
JOCTYITHOMY MICII KHUTHM BIATYKIB Ta MPONO3ULINA, a TaKOXX BUKOPUCTAHHS
JOJJaTKOBUX 3aco0iB (EJIEKTPOHHA CHUCTEMa OIIHKH SKOCTI OOCITyroBYBaHHS,
odicHUI MOJBOEPT 1151 300py peKOMEHAAIlH TOIIIO).

3a piMIeHHSIM MICBKOI pajJyd TaKOX MOXXYTh BCTAaHOBJIIOBATHCS JTOAATKOBI
BUMOTH I10JI0 OOCITYTOBYBaHHS CYO'€KTiB 3BepHEHb. BCTaHOBJIEHI BUMOTH II0/I0
SKOCT1 OOCIIyrOBYBaHHS Cy0'e€kTiB 3BepHEHb y LleHTpi He MOBWHHI MOTIPIIYBaTH
YMOB HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, BU3HAYEHUX 3aKOHOM.

3.11. 3asBa Ha OTPMMaHHA aJMIHICTPATUBHOI TIOCIYTU TOJAETHCA B
MUCHMOBIH, YCHINA 4M eneKTpoHHi (opmax. [TucemMoBa 3asiBa Moxke OyTH TojaHa
0COOMCTO Cy0'eKTOM 3BepHEHHA ab0 ¥WOro mMPeACTaBHUKOM (3aKOHHUM
peACTaBHUKOM ), HaJicaHa IOIITOI0, a B pa3l HaJIaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCTYT
B €INEKTPOHHIN ¢dopmi - yepe3 €auHUN AepKaBHUM MOpTail aaMIHICTPATUBHUX
MOCIyr, y TOMY WYHCIl 4Yepe3 IHTErpoBaHi 3 HUM 1H(POpPMAIiiHI CHCTEMH
JIep>KaBHUX OpPraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS.



3.12. LlenTp Ta cy0’€KTH HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BHIaJKax,
nependavyeHNX 3aKOHOAABCTBOM, a TaKOXX Ha BHUMOTY CyO’€KTa 3BEpHEHHS
3a0€3MeuyloTh CKJIAalaHHs 3asBU B EJIEKTPOHHIM ¢opMi, ii Jpyk Ta HagaHHS
cy0’€KTy 3BEpHEHHS JJIsl IEPEBIPKU Ta MiAMUCAHHS.

3.13. Ilepenik Ta BUMOTM 1O AOKYMEHTIB, HEOOXIIHHUX JJIsi OTPUMaHHS
aJIMiHICTPaTHUBHOI TOCITYTH, BHU3HAYAIOTHCS UYMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.
3a00pOHAETHCS BUMAaraTu Bijl CyO'€KTa 3BEpHEHHS JOKYMEHTHU abo iHdopmalliio,
HE nepe0avyeHi 3aKOHOM.

3.14. I'pannuHui CTPOK HAZAHHS AAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BU3HAYAETHCS
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH. Y pa3i, K0 3aKOHOM HE BU3HAYEHO
IPaHUYHUN CTPOK HAJaHHS A MIHICTPATUBHOI MOCIYTH, 1€ CTPOK HE MOXKeE
nepeBuiiyBati 30 KajgeHIApHUX JIHIB 3 JIHA MOAAHHS Cy0'€KTOM 3BEPHEHHS 3asBU
Ta JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX JJIsI OTPUMAaHHS TTOCITYTH.

3.15. AnMiHICTpaTMBHa TMOCIyra BBa)XXAa€TbCsl HANAHOIO 3 MOMEHTY
oTpuMaHHs i1 cyO'ekToM 3BepHEHHS ocoOucto B lleHTpi abo HampaBIICHHS
NOIITOK (PEKOMEHIOBAHUM JIMCTOM 3 TOBIJIOMJIEHHSIM MPO BPYYEHHS) JIMCTa 3
MOBIJJOMJIEHHSAM PO MOXJIMBICTh OTPUMAaHHS TaKOi MOCIYTd Ha aapecy cyO'ekTa
3BEpHEHHA. Y BHUIIAJKaX, epeadaueHnX 3aKOHOAAaBCTBOM, BIATIOBIAHUNM JOKYMEHT
MOe OyTH HaJICIaHWUN TOIITOK (PEKOMEHJOBAHUM JIMCTOM 3 IOB1JIOMJICHHSM
PO BpPYy4YEHHs) a00 3a JOMOMOTOI0 3acO0iB TeleKOMYyHiKamiitHoro 3B'si3ky. [lpu
IIbOMY CTPOK JIOCTABKH MOIITOBOI KOPECTIOHJICHIII HE 3apaxOBYEThCSA O CTPOKY
HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH.

3.16. 3 Meroro 3a0e3meueHHs] CTBOPEHHS 3PYYHUX Ta JOCTYIHUX YMOB
OTPUMaHHS TOCIYr CyO'€eKTaMH 3BEPHEHb Yy MeEXKax MIChKOi TEepUTOpiaabHOT
IPOMaJIM 3a PIMIEHHSIM MICBKOI pajyd YTBOPIOIOTHCS TEPUTOPIATbHUM MIIPO3ILT -
cextop Biaauty LleHTpy Ta BigaaneHi micus ais poooTu aaMiHicTparopiB LleHTpy,
B SKHX 3a0e3MedyeThCcsl HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IIOCIYr BIAMOBIIHO 10
3aTBEP/KEHOr0 TEpeNiKy UUISIXOM B3a€EMOJIIi aJMIHICTPATOpIB 13 cyO'ekTamu
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MTOCTYT.

3.17. LlenTp nig yac BUKOHAHHS MMOKJIAICHUX HA HHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIIE 3
[ECHTPAJIbHUMH Ta MICIIEBUMH OpraHaM{ BUKOHABYOI BJIa/H, IHITUMH JepKaBHUMHU
OpraHaMH, OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, IMiAMIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHU
a00 opraHizaIisiMu.

4. Aominicmpamop I]lenmpy



4.1. CyO'ekT 3BepHEHHsS Il OTPUMAaHHS AaJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH B
IleHTpi 3BEepTAaETHCA O aAMIHICTpATOpa - MOCAJOBOI OCOOM MICBKOI pajH, siKa
HaJla€ aIMIHICTPATUBHI TTOCIYTH a00 OpraHi3oBYye iX HaJlaHHS MUITXOM B3a€MOJIT 3
cy0’€eKTaMy HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.2. AnMiHICTpaTOp MPU3HAYAETHCS HA MOCAAy Ta 3BUIBHSAETHCS 3 MOCAAU
MICBKHM T'OJIOBOIO 3T1JTHO YMHHOTO 3aKOHOJABCTBa Y KpaiHH.

4.3. KinbKIiCTh aJMIHICTpATOpIB, SKiI mpaiooTh y LleHTpi, BU3HAYAETHCS
MICBKOIO PajIol0, BUXOJSYHU 3 MPUHIUIY 3a0€3MeYeHHs SIKICHOTO W OMepaTUBHOIO
npuiioMy CyO0'€KTiB 3BEpPHEHb.

4.4. AnmiHICTpaTOp Ma€e OCOOMCTY medarKy (mTami) 13 3a3HAYEHHSAIM
NOPSIIKOBOI'0 HOMEpA MeYaTKH (ITaMIia) Ta HaiiMeHyBaHHs LleHTpy.

4.5. OCHOBHUMHU 3aBJIaHHSIMH aJMIHICTpaTOpA €:

4.5.1. HaaHHA cy0'ekTaM 3BEpHEHb BUYEPIHOI 1HPOpPMAIIii 1 KOHCYJIbTALIM
111010 BUMOT Ta MOPSIKY HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MOCIIYT;

4.5.2. mpuiHATTS BiAg CYO0'€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
Ha/laHHS aaMiHICTPaTUBHUX TOCTYT, 3MIIACHEHHS iX peecTpamii Ta TOZaHHS
JOKYMEHTIB (iX Komii) BIANOBIAHUM CyO'€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
MOCIYI HE TI3HIIIE HACTYIMHOr0 pPo00Yoro JHs IICHs 11X OTpUMaHHA 3
NOTPUMAaHHSAM BUMOT 3aKOHY YKpaiHu «lIpo 3aXucT nmepcoHanbHUX AaHUX,

4.5.3. Bupaya abo 3a0e3MEUCHHS HAJCWIAHHS 4Yepe3 3aco0M IOIITOBOIO
3B'SI3KYy CyO'€KTaM 3BEpHEHb PE3yJbTaTiB HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y
TOMY YHCJI1 PIIIEHHS TMPO BIAMOBY B 3aJIOBOJIEHHI 3asBU CY0'€KTa 3BEPHEHHS),
NOBIAOMJIEHHS MNP0 MOXJMUBICTb OTPUMAHHA  aJIMIHICTPATUBHUX  IOCHYT,
oopmieHux cy0'ekTaMu HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MMOCIYT;

4.5.4. opranizauiiine 3a0e3meueHHS HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
cy0'eKTaMu iX Ha/IaHHS;

4.5.5. 3ailiCHEHHS KOHTPOJIFO 3a JIOACP)KAaHHSAM CyO'€KTaMH HaJdaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TIISAY CIPaB Ta MPUIUHATTS PillICHb;

4.5.6. HagaHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT 3a PIICHHSIM MIChKOI paju;



4.5.7. ckilaJleHHs TPOTOKOJIB PO aJAMIHICTPATHBHI MPABOMOPYILIEHHS Y
BHITaJIKaX, Iepen0adeHNX 3aKOHOM;

45.8. posrasg  cmpaB mpo  aaMIHICTPaTHBHI  IPABOIMOPYIICHHS Ta
HaKJ1a/IeHHS CTSTHEHb.

45.9. oxpeMi 3aBAaHHSA aJAMiHICTpaTopa, IIOB’SA3aHI 3  HAJIAaHHIM
aJMIHICTpaTUBHUX TIOCIYI, OTPUMaHHSAM 3asB Ta JIOKYMEHTIB, BHJAYECIO
pe3ynbTaTiB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, MOKE 3/11IICHIOBATH CTApPOCTA.

4.6. AamiHicTpaTop Mae mpaso:

4.6.1. Ge3omnaTHO OJIEpXKYBaTH BIJ CyO'€KTa HaJaHHS aaMiHICTPATUBHHUX
HOCTYT, JIep>KaBHUX OpraHiB, OPTaHiB MICIIEBOTO CAMOBPSAYBaHHS, IMiIIPUEMCTB,
ycTaHoB a00 opranizailii, o HaJexatb 10 chepu iX ynpaBiiHHS, JOKYMEHTH Ta
iH(dopMaiIlito, MoB'sI3aH1 3 HAJAHHSIM TaKUX IOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM
HOPAJIKY;

4.6.2. mOroKyBaTU JOKYMEHTH (PIIIEHHS) B 1HIIMX OpraHax Jep KaBHOI
BJIAJIM Ta OPraHaX MICIIEBOTO CAMOBPSyBaHHS, OTPUMYBATH X BUCHOBKHU 3 METOIO
HaJaHHs aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 3aJly4eHHsI Cy0'€KTa 3BEpHEHHS;

4.6.3. indopmyBatn kepiBHHKa LleHTpy Ta CyO'ekTiB  HaJaHHSA
aJIMIHICTpaTUBHUX TOCIYT MPO MOPYLIEHHS CTPOKY PO3IIISINY 3asB MPO HaJAHHS
aJIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH, BUMAraTH BXKUTTS 3aXO[iB /10 YCYHEHHS BHSBIIEHUX
HOPYIICHB;

4.6.4. mocBimUyBaTH BIACHUM ITAMMCOM Ta TIEYATKOI (IITaMIOM) KOmii
(¢oTokomii) TOKYMEHTIB 1 BUIIMUCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SKI
HEOOX1/IH1 I HaIaHHS aIMIHICTPATUBHOI MMOCTYTH;

4.6.5. mopymyBaTy KJIOMOTaHHS Iepel KepiBHUKOM LIeHTpy 11010 BAKUTTS
3aXO0/l1B 3 METOI0 3a0e3neueHHs epekTuBHOT poOoTH L{eHTpy.

5. Kepisnuxk Ilenmpy
5.1. KepiBaukom LleHTpy, SK CTPYKTYpHOI'O MiAPO3AUTY MICBKOI paaH, €

HavYaJIbHUK L[eHTpy, SKUii MpU3HAYAETHCSA HA IMOCAAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 TOCAIU
MICBKHAM T'OJIOBOIO 3T1HO YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA.



5.2. KepiBuuk LleHTpy BiANOBIAHO /10 3aB/IaHb, MOKIaAeHUX Ha LleHTp:

5.2.1. 3piiicHI0€ KepiBHUUTBO poOoToro lLleHTpy, Hece mnepcoHaIbHy
BIJMOBIJAIBHICTh 32 OpraHizalito AisIbHOCTI LIeHTpy;

5.2.2. oprasi3oBye nisulbHICTH LleHTpy, B TOMy 4uCIl LI010 B3aeMOAIl 13
cy0'ekTaMM HaJaHHS aAMIHICTPAaTHBHHUX Ta I1HIIHUX IIOCIYT, BXKHBA€ 3axXOJIB JIO
niaBUIeHHS eheKTUBHOCTI poboTu LleHTpy;

5.2.3. KOOpJIMHYE JISUIBHICTh aJMIHICTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta
CBOE€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B'SI3KIB;

5.2.4. opranizoBye iHpopMaliitHe 3a0e3nedueHHss podotu LlenTpy, podoty 13
3acobamMu  MacoBoi iH¢opMallii, BHU3HAYA€ 3MICT Ta Yac MPOBEIACHHS
1H(OpMaIITHUX 3aXO0/IiB;

5.2.5. cnpusie CTBOpPEHHIO HAJICKHMX yMOB mpari y ILlenTpi, BHOCUTH
MPOMO3UIlli MICBKOMY TOJIOBI Ta MICBKIM pajii 11010 MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3abesneuyenss Llentpy;

5.2.6. posrisiiae ckapru Ha ASUTBHICTH YU O€3MiSUTHHICTH aIMiHICTPATOPIB,
IPEACTAaBHUKIB CYO'€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX Ta I1HIIUX TIOCIYT, IO
0epyTh yuacThb y poooti Llentpy;

5.2.7. 3abe3mnedye mnepenady cy0O'ekTaM HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX Ta
IHIIMX MOCIYT BIANOBIAHMX MAaTeplajiB [l PO3IJIALY CKapr Ta iX ONEepaTHUBHOTO
PO3B'I3aHHS, BXXMBA€ 3aXOJIB Yy MeEKax IOBHOBAKEHb IIOA0 iX pO3IIALY Y
BH3HAYEHI 3aKOHO/IABCTBOM TEPMIHH;

5.2.8. Mmoxe 3aiiicHIOBaTH (DYHKIIT aaMiHICTpaTOpAa;

5.2.9. BUKOHYE 1HIIII TTOBHOBA)XEHHS 3T1THO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA, ITUM
[Tonoxennsm ta Permamentom LieHTpy.

6. I'paghix pooomu Ilenmpy

6.1. Yac mpuitomy cyO'eKTiB 3BEpHEHb € 3arajbHuUM (€AMHUM) I BCIX
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT, 1110 HaAatOThCs uepe3 LlenTp.



LlenTp npalitoe 3a HaCTYIHUM I'paiKoM:

- Hentpansauii odic B m. [lepemenune:
MOHEIOK, BIBTOPOK, cepena, 1 atHuils, cybora 3 08-00 mo 15-00 roaunw,
yetBep 3 08-00 mo 20-00 roguuu; Oe3 mepepBU Ha 0011; BUXITHUMN JI€Hb —
HEJTLI.

- TepuropianbHui NiAPO3ALI, BiAAANIEHI poO0Ul MICI:
MOHEIJIOK, BIBTOPOK, cepena, yerBep 3 08-00 go 17-15 ronunam; m’STHUTIA 3
08-00 nmo 16-00 romuuu; mepepBa Ha 00ix 12:00-13:00; BuxigHi AH1 —
cy0boTa, HeLIs.

7. @inancysanns oianvnocmi Ilenmpy

7.1. ®inancyBaHHS IisUIBHOCTI LleHTpy 3MIMCHIOETHCS KOIITOM MiCBKOT'O
OI0JIKETY.

7.2. diHaHCYBaHHS MOXKE 3IMCHIOBATUCS W 3a PaXYHOK 1HIIMX JDKEPEN, HE
3a00pOHEHUX YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHWU.

8. Bionogioanvnicmos 3a nopyuieHHA 6UM02 3aKOH00A6CMEA
y cghepi HaoanHA aOMIHICMPAMUBHUX NOCTY2

8.1. AnminicTpatropu ¥ cy0'eKTH HaJaHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT HE
HECYTh BIAMOBIJAIBHOCTI 3a HEJAOCTOBIPHICTh MOJAaHUX (PI3UUHMUMHU Ta
IOpUIUNYHUMH 0co0amu (iX 3aKOHHUMHU NpPEACTaBHUKAMU) HOKYMEHTIB (iX KOMii)
JUTSL OTPUMAaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCTYT.

8.2. AnmiHicTpaTropu Ta iHII MOCAAOBI 0COOU, YIOBHOBAKEHI BiAMOBIIHO
70 3aKOHOJIaBCTBA HaJaBaTH aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH, HECYTh MUCUUIUIIHAPHY,
IUBLIBHY, aJAMIHICTpaTUBHY a00 KPUMIHAJIBHY BIiJIIMOBIIAIBHICTh, TMependaueHy
3aKOHOM, 3a TMOPYIIEHHS BUMOI YWHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHu y cdepi
HAJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

8.3. Mlii abo Oe3AisIbHICTh aaMIHICTPATOPIB Ta IHIIMX MOCAJAOBHX OCIO,
YIOBHOBAKEHHUX BIAMOBITHO JO 3aKOHY HAJaBaTU aJMIHICTPaTHUBHI TOCIYTH,
MOXYTh OYTH OCKapkKeHI B Cyal B TOPSAKY, IepeadadyeHOMY UYMHHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHHU.

8.4. lllkoma, 3amoxisiHa (izmuyHUM a00 IOPUAUYHHM OCO0aM TMOCAJTOBUMHU
oco0aMM, YIMOBHOBa)XEHWMH BIIMOBIAHO 10 3aKOHY HajJaBaTH aJMIHICTPAaTUBHI
NOCJIYTH, aAMIHICTpPATOPAMU BHACIIJIOK iX HEMPAaBOMIPHUX AiH, BIAIIKOJIOBYETHCS
y BCTAaHOBJICHOMY YMHHHUM 3aKOHO/JIABCTBOM Y KpaiHU MOPSIJIKY.



